Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16.) i ¢lanka
55. Statuta II. gimnazije Osijek, Skolski odbor na 30. sjednici odrzanoj dana 27. prosinca 2019.
godine donosi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja nacela javne nabave posebice ucinkovitosti javne nabave te ekonomi¢nog i
svrhovitog troSenja javnih sredstava, ovim se Pravilnikom utvrduje postupak koji prethodi
stvaranju obveznog odnosa za nabavu robe i usluga, provedbu projektnih natjecaja i radova za
koje se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi pravila, uvjeti i postupci utvrduju od strane
narucitelja kao jednostavna nabava.

U provedbi postupka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika obvezno se primjenjuju i drugi

pozitivni propisi, op¢i akti i interni akti, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu
posebnih zakona.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV), ukljucujuci sve opcije i moguca obnavljanja obveznog odnosa.

Clanak 2.
Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave provodi se izdavanjem narudzbenice 1/ili sklapanjem ugovora.
Na izdavanje narudzbenice odnosno sklapanje ugovora za jednostavnu nabavu iz stavka 1. ovog
¢lanka primjenjuje se vazeci interni akt Procedura stvaranja obveza za koje nije obvezna javna
nabava.

Clanak 4.

Narudzbenicu i/ili ugovor potpisuje ravnatelj Skole.

O izdanim narudZzbenicama i sklopljenim ugovorima obvezno se vodi evidencija.



Clanak 5.
O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Clanak 6.

Izrazi koji se u Pravilniku koriste u muskom rodu neutralni su i odnose se na oba spola.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST DO
20.000,00 KUNA

Clanak 7.

Predmeti jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost do 20.000,00 kuna provodi se
sukladno odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost do 20.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzbenice i/ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru ili prihvacanjem dane ponude.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA DO IZNOSA DO KOJEG NE POSTOJI
OBVEZA POSTUPKA JAVNE NABAVE

Clanak 9.

Jednostavnu nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna do iznosa
do kojeg ne postoji obveza postupka javne nabave zapocinje danom donosenja Odluke o
pocetku postupka jednostavne nabave.

Clanak 10.

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:
- naziv predmeta jednostavne nabave
- procjenu vrijednosti nabave
- podatke 0 osobama koje provode postupak, te moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima
kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude i ostale bitne podatke.



Povjerenstvo za provodenje jednostavne nabave
Clanak 11.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 20.000,00 kuna do iznosa do kojeg ne postoji obveza postupka javne nabave provodi
Povjerenstvo za provodenje jednostavne nabave (dalje u tekstu: Povjerenstvo) prema Planu
nabave.

Povjerenstvo broji tri (3) ¢lana koje imenuje Skolski odbor za svaki pojedinaéni sluéaj te
odreduje njihove obveze 1 ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Povjerenstva broji tri (3) ¢lana od kojih je jedan ¢lan predstavnik osnivaca, Osjecko-baranjske
Zupanije, a dva (2) ¢lana predstavnici Skole.

Poslovi Povjerenstva su:
- izrada poziva i potrebne dokumentacije za podnosenje ponuda
- objava poziva i druge dokumentacije na mreznoj stranici narucitelja
- upucivanje, preporu¢enom poSiljkom, poziva za dostavu ponuda na adresu najmanje tri
gospodarska subjekta koji obavljaju djelatnost koja je predmet nabave
- zaprima, otvara, usporeduje i ocjenjuje pristigle ponude
- izraduje Zapisnik o otvaranju, pregledu, usporedbi i ocjeni ponuda
- predlaze ravnatelju odabir ponuditelja koji udovoljava uvjetima.

Clanak 12.

Jednostavnu nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00 kuna do
iznosa do kojeg ne postoji obveza postupka javne nabave naruditelj provodi pozivom na dostavu
ponuda najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta jednostavne nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na
dostavu ponude moze se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u slucajevima
provedbe jednostavne nabave koja zahtjeva Zurnost ili ostalim slucajevima po Odluci
narucitelja koje isti mora obrazloziti.

Istodobno s pozivom na dostavu ponuda narucitelj moZe poziv za dostavu ponuda objaviti i na
svojim mreznim stranicama. U slu¢aju objave poziva za dostavu ponuda na mreznim stranicama
narucitelja poziv mora biti dostupan na mreZnim stranicama narucitelja najmanje 30 dana od
dana njegove objave. Ako se poziv na dostavu ponude upucéuje jednom (1) gospodarskom
subjektu, sukladno odredbama stavka 2. ovog ¢lanka, ne objavljuje se na mreznim stranicama
narucitelja.



Poziv za dostavu ponuda
Clanak 13.

Poziv za dostavu ponuda sadrzi: podatke o naruditelju, opis predmeta jednostavne nabave,
specifikacije, procijenjenu vrijednost, Kriterije za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja
ponuda, adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt
osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Clanak 14.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti.

Clanak 15.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziv naruitelja, naziv
ponuditelja, evidencijskog broja nabave i oznake ,,ne otvaraj®.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena 1/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Clanak 16.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni
broj prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.
Na omotnici ponude nazna€uje se datum 1 vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja. Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se
u upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod narucitelja kao zakaSnjela ponuda,
obiljezava se kao zakasnjela ponuda te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlaStenim osobama.

Clanak 17.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od 5 dana niti duzi od 20 dana od dana upucivanja
odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.



Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 18.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna do iznosa do kojeg ne postoji obveza postupka
javne nabave. Otvaranje ponuda moze biti javno.

Kod postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka ponude otvara i pregledava
Povjerenstvo iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika u roku od tri (3) dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda i o tome sastavlja zapisnik.

U slucaju odbijanja ili iskljucenja ponude odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Jamstva
Clanak 19.

Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku i jamstvo za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci
nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude
Clanak 20.

Kod jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00 kuna do
iznosa do kojeg ne postoji obveza postupka javne nabave, narucitelj na osnovi rezultata
pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 dana od dana isteka roka
za dostavu ponuda.

Objavom Odluke naruditelj stjece uvjete za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi.



Clanak 21.

Kod jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna do
iznosa do kojeg ne postoji obveza postupka javne nabave narucitelj ¢e ponistiti postupak iz
razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Kod ponistenja postupka jednostavne nabave narucitelj ¢e donijeti Odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave i istovremeno ga dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Rok za dono$enje Odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave je 30 dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.

Stupanjem na snagu Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave prestaje vaziti
Pravilnik o provedbi postupka nabave bagatelne vrijednosti KLASA: 003-07/17-01-17;
URBROJ: 2158-38-02-17-2 od 22. prosinca 2017. godine.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici
Skole.

KLASA: 003-07/19-01/8
URBROJ:2158/38-02-19-4
Osijek, 27. prosinca 2019.

Predsjednica Skolskog odbora
Mirna Kurtovié, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Skole dana 30. prosinca 2019.
godine i stupit ¢e na snagu 7. sije¢nja 2020. godine.

Ravnatelj
Vladimir Minarik,prof.



